SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG THPT NGO QUYEN

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 28 thang 9 nam 2023
S6:  /KH-NQ

KE HOACH

THU'C HIEN NHIEM VU CNTT, CHUYEN POI SO VA THONG K
GIAO DUC NAM HOQC 2023-2024

Can cir Cong vin s6 4771/BGDPT-CNTT ngay 31 thang 8 nim 2023 cia Bo
GDDT vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu tng dung cong nghé thong tin, chuyén
d6i sd va thong ké gido duc nim hoc 2023 — 2024;

Can ctir Quyét dinh s6 3679/QP-UBND ngay 31 thang 8 nim 2023 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé Ban hanh K& hoach trién khai nhiém vu, giai
phap trong tdm nim hoc 2023-2024 nganh Gi4o duc Thanh phé H6 Chi Minh;

Cin clr Quyét dinh s6 762/QD-UBND ngay 08 thang 3 nam 2021 ciia Uy ban
nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh vé phé duy¢t B¢ an “Nang cao nang luc, kién thue,
k¥ ning tmg dung Tin hoc cho hoc sinh phd théng Thanh phd H6 Chi Minh theo dinh
hudng chuin quéc té, giai doan 2021-20307;

Cin cit Quyét dinh s6 1270/QD-SGDDT ngay 24 thang 05 nam 2022 ciia S&
GDDT vé viéc ban hanh Ké hoach Trién khai Ting cudng tmg dung cong nghé thong
tin va chuyén d6i s6 ciia Nganh Giao duc va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh

Cin cr vin ban sd 5496/SGDPT-VP ngay 26 thang 9 nim 2023 ciia S6 GDDT
vé huéng dan thyc hién nhiém vy cong nghé thong tin, chuyén doi s va théng ké gido
duc nam hoc 2023-2024;

Cin ctr Ké hoach s6 01/KH-NQ ngay 18 thang 8 nam 2023 Ké hoach Giao duc
nha trudng nam hoc 2023-2024 cia truong THPT Ngo Quyeén;

Can ct tinh hinh thyc té truong THPT Ngob Quyén xay dung ké hoach thuc
hién nhiém vu coéng nghé thong tin, chuyén doi s6 va thong ké gido duc nim hoc
2023-2024 véi mot sd nodi dung cu thé nhu sau:

L. Nhiém vu

Nang cao hiéu qua hoat dong day, hoc trén mai trudng truc tuyén; tan dung t6i
da cac tinh nang, cong nghé cia cac hé thong quan 1y hoc tap (LMS) dé trién khai hiéu



qua Chuong trinh Gido dyc pho théng 2018; huéng téi muc dich niang cao nang lyc tu
hoc, tu nghién ctru ctia hoc sinh; tao mdi truong hoc tap tich cuc gitp hoc sinh chu
dong phat trién nang luc ca nhan.

Pam bao dit liéu giita cac hé thong LMS va hé théng quén tri nha truong (SIS)
dugc lién thong nham giam bot cong suc nhap li¢u, khai bao, cAu hinh hé théng; dam
bao dir liéu day, hoc, két qua hoc tap cua hoc sinh dugc quan Iy mot cach théng nhat;
dap ung yéu cau k¥ thuat dé 1am nén tang cho dit liéu 16n cta nganh va tao diéu kién
thun lgi trong viéc trién khai méi hodc thay d6i cac giai phap CNTT phu hop v6i nhu
cau, kha nang, diéu kién cta don vi.

Tang cuong xay dung hoc lidu s6 (bao gdm: hoc liéu dién tir, bai giang tuong
tac, hoc li¢u da phuong tién, sach gido khoa dién tur, thi nghi€ém mo phong, h¢ thong

Tang cudng Gng dung cong nghé thong tin va chuyén doi s trong cac hoat
dong thi, kiém tra, danh gid. Pay manh cong tic danh gia thuong xuyén bang hinh
thure truc myén; st dung dir li€u qua trinh hoc tap cua hoc sinh dé 1am can ct danh gia
thuong xuyén cho hoc sinh dam bao viéc danh gia dugc thuc hién khach quan, toan
dién, minh bach; tung budc thyc hién danh gid dinh ky trén may tinh néu c6 nhu cau
va dam bao diéu kién t6 chirc thuc hién.

Néng cao k¥ ning sé cho d6i ngii gido vién va can bd quan ly; wu tién boi
dudng cac ndi dung gan véi thyc té cong viée nhu: tng dung cac phan mém day hoc,
ky nang xay dung hoc li¢u s6, bai giang tuong tac, k¥ nang t6 chirc day hoc truc
tuyen...

Ra soat, dau tu mdi, mua sdm bd sung may tinh day mon tin hoc t6i thiéu dap
ung muc do co ban 6 phuc vu day mén Tin hoc. Chu trong khai thac phong may tinh
cho cac hoat dong chuyén mon cta nha truong va cac mon hoc khac ngoai mon Tin
hoc.

Trién khai hiéu qua hé thdng thu vién dién tir (bao gdm phan mém quan tri thu
vién va co s dit liéu sb hoa sach va tai nguyén phuc vu day hoc), két ndi lién thong
v6i cac kho hoc liéu sb, chia sé tai nguyén sb hoa giira cac co so gido duc, can bd
quan ly gido duc, gido vién.

Trién khai céc ung dung hd so dién ti, wu tién trién khai sd diém dién ti, hoc
ba dién tir; ting budc thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh thong qua viéc tmg dung
chir ky $6 trong viéc quan ly hd so dién tu, gido an, ké hoach bai day, s6 dau bai, sb
chii nhiém, cidc mau don thu ban hanh noi bd va cac mau don thu phuc vu cong tac
tuyén sinh, chuyén truong;

Tang cudng chuyén doi sé trong cong tac Truyén thong gido duc; lién tuc cap
nhat ndi dung trén Céng thong tin dién tr; tdn dung cac ung dung két ndi, tuong tac,
trao d6i thong tin gitta phu huynh véi nha trudng trén nén tang so.

Tiép tuc trién khai hiéu quéa cic tng dung quan Iy diém, quan 1y hd so dién tir
duoc déng b véi CSDL nganh GDDT. T chirc cap nhat dir liéu, dam bao cung cép
thong tin day du, chinh xéc, kip thoi theo yéu cau ciia S& GDDT; hoan thién viéc cap



nhat dﬁy du sd dinh danh c4 nhan cta gido vién va hoc sinh; cap nhat dﬁy du két qua
hoc tap cua hoc sinh trén co s¢ dit liéu nganh Gido duc theo tirng ky hoc; thong tin cta
hoc sinh céc 16p cudi cap phuc vu ky thi tot nghiép va xét tuyén vao dai hoc.

Cap nhat CSDL day di theo hudng dan cia S6 GDDT, t6 chirc tip huan cho
gido vién, nhan vién st dung hé thong; thuc hién cap nhat theo thoi gian thuc ho so
hoc sinh, gido vién, phan cong chuyén mon, két qua, danh gia, di€ém cua hoc sinh.

Thuc hién cac dich vu cong truc tuyén:

Dich vu ding ky thi t6t nghiép trung hoc phd thong truc tuyén va Dich vu ding
ky nguyén vong xét tuyén vao dai hoc.

Thu tuc truc tuyén Xin chuyén truong, xin thoi hoc, nhap hoc lai, tuyén sinh
dau cap va Dich vu cong nhén van bang, chung chi va cac ung dung khéc.

Pay manh thanh toan hoc phi, cic khoan thu bang hinh thirc truc tuyén khong
dung tién mat thong qua viéc xay dung co ché phap ly va nén tang ky thuat dé giam
sat viéc thu chi tai co s dam bao quyén lgi cia phu huynh va hoc sinh.

Mo rong pham vi trién khai va sir dung hé théng van phong dién tir xudng tat
ca cac don vi truc thudc nham lién thong van ban; thyc hién cac thu tuc hanh chinh
cong; quan ly, dieu hanh co quan, ddm bao 100% véan ban (ngoai trr van ban mat)
duoc phat hanh dudi hinh thirc van ban dién tir ¢6 chiing thu so.

II. Giai phap

Tiép tuc kién toan t6 chirc bo phan phu trach cong nghé thong tin, chuyén doi
sO va cong tac thong ké giao duc. Tao di€u kién cho cén bd quan 1y, gido vién, nhan
vién tham gia céc 16p dao tao, boi dudng k¥ nang s6 cho can bd quan ly, gido vién,
nhan vién nganh Gido dyc va Pao tao thyc hi¢én chuong trinh chuyén doi so.

Trién khai hiéu qua Ké hoach tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi so;
xac dinh muc ti€u va nhiém vu cu thé trién khai trong nam hoc 2023 - 2024; ting
cuong cac nguon lyc dau tu cho trng dung cong ngh¢ thong tin va chuyén doi so.

Thuc hién cap nhat, déng b dir li¢u Ién CSDL nganh, phan céng cu thé trach
nhiém vé quan ly va khai thac st dung dir li¢u theo quy dinh; ddm bdo tuan thu cac
quy dinh nha nudc vé théng tin ca nhan, quy dinh vé s& hiru dir liéu; thudng xuyén
phé bién, quéan triét cdc van ban chi dao, huéng dan lién quan td chirc thuc hién nhiém
vu cong nghé thong tin, chuyén d6i sé va cong tac thong ké gido duc.

Pam bao ngudn luc trién khai img dung coéng nghé thong tin, chuyén ddi sb
gido duc

Ra soat va c¢6 ké hoach mua sam bo sung, duy tri, nang cap trang thiét bi dap
g yéu cau trién khai tmg dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sb, to chirc day mon
Tin hoc, td chuc day hoc truc myén va lam viéc truc tuyén; dam bao két ndi cap quang
Internet, dich vu Internet khong day trong truong; dam bao du thiét bi trinh chiéu,
thiét bi phu trg sir dung day - hoc; tirng budc hinh thanh phong thiét ké hoc liéu sb va
day hoc truc tuyén trong co so gido duc.



C6 bién phap dam bao an toan an ninh thong tin déi voi cac hé thong cong
nghé thong tin. Thudng xuyén ra soat, khic phuc cac nguy co mat an toan, an ninh
thong tin, trién khai cac giai phap phong ngira dé tranh bi loi dung, khai thac va cac
bién phap tng ciru tai chd theo quy trinh tai Quy ché bao dam an toan thong tin trong
linh vuc ing dung cong nghé thong tin

Déy manh tuyén truyén t6i toan thé can bo, gido vién va hoc sinh k¥ ning nhan
biét, phong tranh cic nguy co mat an toan thong tin khi sir dung cic phan mém tryuc
tuyén va thiét bi ca nhan nhu dién thoai thong minh, may tinh bang, may tinh ca nhan;
trang bi cac phan mém phong chdng virus ¢ ban quyén; tuyét d6i dam bao an toan, an
ninh dir li€u cua hé théng CSDL gido duc. DBam bao an toan dir li€u, dac bi¢t 1a di
liéu ca nhan

Tuyén truyén, quan triét dén cac cong chuc, vién chuc trong don vi vé noi
dung, vai tro, gia tri cling nhu nhitng hanh vi khong dugc phép thuc hién ddi véi dix
lidu ca nhan. Pam bao nguyén tic 1 ngudn phat sinh dir liéu duy nhét tai CSDL nganh
d6i v6i dir liéu nhan than nham dam bao tinh déng nhét, tinh xac thyc va han ché tinh
trang 16 lot dir liéu c4 nhan cua hoc sinh, gido vién, phu huynh.

Cir gido vién tham gia cac Cudc thi Thiét ké bai giang dién tir ciia S ciing nhu
Cudc thi Xay dung thiét bi day hoc s6 cia B GDDT; huy dong gido vién tham gia
dong gop ngudn hoc liéu dé chia sé¢ dung chung; phat huy vai tro chi dong cia to
chuyén mon trong danh gia, lga chon hoc li¢u s6 dua vao su dung & nha truong;
huéng dan gido vién tham khao cac hoc liéu sb gid1 thi¢u tr B GDDT va cac nguén
tai nguyén tin cay trén Internet.

Trién khai Nghi quyét so 04/2023/NQ-HDND ciia Hoi dong nhan dan Thanh
phé vé céac khoan thu dich vu phuc vy, ho trg hoat dong gido duc

Chu dong huy dong kinh phi tir cac ngudn tai tro, dong gop lap tivi thong minh
phuc vu xay dung hoc liéu sb va day hoc truc tuyén

Trién khai cac giai phép tinh toan va luu trit da trén cong nghé dam may nham
tan dung sb lugng may tinh v6i cau hinh sin co; tao thoi quen luu trit, trach nhiém bao
vé thong tin, di¥ li¢u ca nhin ctua gido vién va hoc sinh; nang cao nang luc hgp tac,
lam vi¢c nhom, chia sé tai nguyén gitta hoc sinh va gido vién; giup gido vién va hoc
sinh tiép can, lam quen véi nhitng cong nghé hién dai nhét.

Déy manh cong tac truyén thong tai co quan don vi nham c6 duge su phdi hop,
ddng hanh cia cac cap chinh quyén, phu huynh hoc sinh va xa hoi; nang cao nhén
thirc cho can bd quan 1y, gido vién va nhan vién vé vai trd cua ung dung cong nghé
thong tin, chuyén d6i s6 trong cac hoat dong GDDT ciing nhu cac thanh tyu da dat
dugc.

Ap dung céac giai phap két nbi da nén tang nhu tin nhan OTT, email, ing dung
trén thiét bi di dong va website gido duc, dam bao thong tin truyén tai dugc day du,
thuong xuyén, da dang va hd tro tét cho cong tac phdi hop gilta gia dinh va nha
truong trong viéc day va hoc.



Nang cao ning lyc, kién thirc, k§ niang (mg dung Tin hoc cho hoc sinh theo
dinh hudng chuan quoc te.

Tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat, danh gia viéc trién khai ung
dung cong nghé¢ thong tin, chuyén doéi so cuz tirng to chuyén mon

Hoat dong day hoc truc tuyén duoc thuc hién theo cac chu dé va duge xay
dung trén co so chuong trinh gido duc pho thong. Chuyén dé day hoc truc tuyén phai
dam bao sy tuong tac gilra gido vién vdi nguodi hoc, nguodi hoc véi nguoi hoc va gido
vién phai giam sat dugc toan bd qua trinh hoc tap nay.

II. K& hoach thuc hién

1. I'Jng dung CNTT trong quan ly, day-hoc:

Thuc hién ting dung CNTT trong cong tac quan ly, giang day va hoc tap.

Trién khai Cong thong tin dién tir theo mo hinh tap trung va trién khai sir dung
H¢ thong quan ly van ban va diéu hanh tich hop chir ky so.

Xay dyng hé théng co s¢ dir liéu (CSDL) truong hoa vao CSDL ciia nganh
GD; trién khai cap nhat, bdo cdo va st dung hi¢u qua cac hé théng nghi¢p vu vé
CNTT... tham gia nhiéu cudc hop va hoi nghi truc tuyén gitta S6 GD va DT véi Bo
GD va bT,

T chuc tap huan vé tng dung CNTT vao quan tri nha trudng; té chuc gidi
thiéu cac nén tang day hoc truc tuyén, phdi hop voi cac don vi cung cap va to chirc tap
huén cac nén tang nhu LMS,... dén toan thé cac can bd quan ly, gido vién. Doi ngii
gido vién da tich cuc ung dung CNTT trong bdi dudng chuyén mon; khai thac va sir
dung hoc liéu dién tur, xay dung bai gidng dién ti, t6 chuc day hoc truc tuyén, tich cuc
hudng tmg cude thi thiét ké bai giang dién tir E-learning ctia SO va B6 GD va BT,

Nha trudng trang bi 09 duong truyén internet ciia nha mang Viettel, 2 bo may
chiéu; 32 phong hoc dugce trang bi tivi 65 in dugc két ndi mang internet; 2 phong nghe
nhin két ndi mang, c6 may tinh, may chiéu va bang tuong tac. Hién tai, 100% can bo,
gi4o vién clia truong déu soan bai trén may tinh. Viéc trao d6i thong tin, vin ban trong
nha truong déu thyc hién bang phuong thirc dién tir; nhiéu phan mém duogc st dung
trong quan 1y nhu phdn mém nhén tin lién lac dién tt, phd cdp, quan 1y nhan sy, ké
toan...

- Ung dung CNTT vao giang day va quan 1y 1 viéc 1am thudong xuyén cia can
bd, gido vién truong. Ban giam hi€u nha trudong tranh thu moi nguén luc dau tu co s&
vét chét, trang thiét bi day hoc nhu may tinh, tivi, hé théng duong truyén ndi mang;
tao diéu kién cho can bd quan 1y, gido vién duoc bdi dudng kién thirc CNTT. Trudng
c6 can bd, gido vién phu trach CNTT, sir dung thanh thao cac phan mém quan 1y va
cac k¥ thuat may tinh dé dap tng yéu cdu quan tri, van hanh hé théng. Cac phan mém
nhu: LMS, SMAS,Enetviet...dé day-hoc, quan 1y hoc sinh va trao doi thong tin sb lién
lac dién tir voi phu huynh hoc sinh; phan mém dé quan 1y tai chinh, hé thong CSDL
nganh... dugc nha truong ung dung phuc vu hiéu qua cong tac quan ly, va nhiém vu



chuyén mon; tham gia mang ludi “Truong hoc két ndi” dé gido vién, hoc sinh gidng
day va hoc tap...

Céc phong hoc Tin hoc véi s6 lugng may téi thiéu theo quy dinh, c6 két ndi
internet phuc vu viéc day va hoc.

Trién khai cac ing dung hd so dién tor gdm s6 diém dién tir; trién khai thanh
toan cac loai ph1 gido dyc khong dung tién mat; trién khai cac U:ng dung de két nbi,
tuong tac, trao d01 thong tin gitra phu huynh v6i nha truong trén nén tang sO, ap dung
cac giai phap mién phi nhu tin nhin OTT, email, tng dung trén thiét bi di dong va
website gido duc; trién khai hé théng quan 1y hanh chinh dién tir (e-office) lién thong
trao d6i vin ban dién tir véi tit ca cac co s gido duc va co quan quan 1y gido duc; to
chtre hop, hoi nghi, hoi thao, du gid va to chire sinh hoat chuyén mén, dic biét ddi véi
hinh thte t6 chire sinh hoat chuyén mén theo cum trudng...

Niam hoc 2023-2024, tiép tuc diy manh tuyén truyén, pho bién nang cao nhan
thirc; dao tao, boi dudng nang lyc vé CNTT, nang lyc s cho ddi ngti nha gido, can bd
quan ly gido duc, nhan vién va nguoi hoc; nang cao chi s0 phat trién ngudn nhan luc
v€ Chinh phu dién ti. Tiép tuc ra soat, cat gidm va don gidn cac thu tuc hanh chinh,
quy trinh nghi€p vu theo hudng gitp tng dung hi€u qua cong ngh¢ s6, md rong cac
dich vu hd tro, phuc vu tot nhat nguoi hoc, nguoi dan va céc to chue. Trién khai phat
dong cudc thi thiét bi day hoc s6 lam tién dé hinh thanh kho hoc li€u s6, hoc li¢u mé
chia sé dung chung toan nganh Gido duc.

2. Chuyén d6i s6 trong day - hoc va danh gia, to chirc hiéu qua day hoc
truc tuyen ket hgp day hoc truc tiep:

2.1. H@ thong day hoc truc tuyén

Hé théng day hoc truc tuyén duogc sir dung riéng hodc két hop cac phan mém.
Céc yéu cau cua hé thong va cac doi tuong tham gia day hoc truc tuyén:

2.1.1. Dbi voi gigo vién:

Gido vién day hoc truc tuyén thuc hién: Thiét ké chu dé/bai hoc day hoc truc
tuyén (tinh theo tiét day, thoi lugng 35% ) trén h¢ thong LMS.

2.1.2. Pbi véi hoc sinh:

Hoc sinh hoc tap truc tuyén la thuc hién déy da céac hoat dong: thuc hi¢n cac
hoat dong hoc tap; thyc hién kiém tra, danh gia theo yéu cau cia giao vién; khai thac,
ung dung cac ndi dung hoc tap tir hoc li€u day hoc truc tuyén; dat cau hoi, tra 101 cau
hoi cua gido vién; trao doi thao luén voi cac hoc sinh khac; theo ddi két qua hoc tap va
rén luyén cia minh trén hé thong.

2.1.3. Yéu cau cua hé thong day hoc truc tuyén:

+ Hé thong day hoc truc tuyén dap Gng chuan két ndi véi co sé dit lidu cua
Nganh giado duc thanh pho (https://quanly.hcm.edu.vn) va két néi voi nhau. Céc don vi
giai phap phan mém sir dung phai ddm bao khi c6 dir liéu phat sinh trong qué trinh
day hoc s€ dugc dong b vé co s& dit liéu trén trang quanly.hcm.edu.vn.



+ Hé théng day hoc truc tuyén c6 chtrc ning hd tro gido vién:

- T6 chuc trién khai day hoc truc tuyén truc tiép dé giang bai va huéng dan,
giao nhi¢ém vu hoc tap déng thdi cho tat ca hoc sinh tham du trong cung mot khong
gian hoc tap thong qua kénh hinh, kénh tiéng, kénh chir (chia s¢ man hinh may tinh),
chuyén tai hoc li€u day hoc truc tuyén dén hoc sinh.

- Tb chuc luu trit, chuyén tai hoc liéu day hoc truc tuyén té1 hoc sinh; giao
nhiém vu hoc tap va kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh; theo ddi va hod
trg hoc sinh khai thac ndi dung hoc tap tir hoc li€u day hoc truc tuyén; tu van, hd tro,
tra 10 cau hoi va giai dap thic mic cua hoc sinh.

- Luu day dua thong tin tham gia hoc cua timg hoc sinh dé c6 co sé danh gia; T6
chirc quan 1y qué trinh hoc tip cua hoc sinh, gidm sat hoat dong hoc cua hoc sinh trén
hé thong theo cau tric quan 1y nha trudng ( khéi/lép/mon ).

- Khong gian sinh hoat chuyén mén cua td chuyén mon, khong gian thiét ké va
luu cac ndi1 dung hoc tap, hoc li¢u day hoc tryc tuyén.

+ Hé théng day hoc truc tuyén c6 chtrc ning hd tro hoc sinh:

- Tao khong gian gitip hoc sinh twong tac, trao doi thong tin theo thoi gian thyc
v&i gido vién va nhiing hoc sinh khac trong cung mét khong gian hoc tap.

- C6 h¢ thdng trao doi, thao luan theo nhom trong cing mot khong gian hoc tap
khi duogc gido vién yéu cau va to chirc thao luan, trao d61 nhom.

- Cho phép hoc sinh truy cép, khai thac néi dung hoc tép tir kho hoc li¢u day
hoc tryc tuyén; thyc hién cac hoat dong hoc tap va kiém tra, danh gia theo yéu cau cua
gido vién; dat cau hoi va tra 101 cau hoi doi véi gido vién va cac hoc sinh khac trong
cung khong gian hoc tap.

- Quan 1y két qua hoc tap va qua trinh hoc tip ciia minh trong sudt thoi gian
hoc tap.

2.1.4. Yéu cau cta cong tic quan Iy hé thdng day hoc truc tuyén:

+ Pbi voi nha truong:

- Quan ly ho so, tién trinh hoc tap, két qua hoc tap cua hoc sinh va céac hoat
dong day cua gido vién; hod tro quan 1y cac thong tin khac theo yéu cau co s& gido duc
pho thong va co quan quan 1y cac cap.

- Phan tich dugc qua trinh hoc tap, hoat dong hoc tap ctuia hoc sinh trén hé
thong.

- Théng ké dugc hoat dong day — hoc truc tuyén theo cAu tric quan ly nha
truong (mon/gido vién, khoi/lop).

+ Dbi voi lanh dao nha trudong

- Quan ly ho so, tién trinh hoc tap, Kkét qué hoc tap cua hoc sinh va céac hoat
dong day cuia nha truong/mon hoc/gido vién/khoi/16p.



- Phan tich dugc qué trinh hoc tdp, hoat dong hoc tap ctua hoc sinh trén hé
thong.

- Théng ké dugc hoat dong day — hoc truc tuyén theo ciu tric quan 1y nha
truong (mon/giao vién, khdi/lép).
2. 2. T6 chirc, phan cong thue hién

Khi t6 chirc day hoc truc tuyén, cac to chuyén mon can thuc hién nghiém tlc,
chu dong, linh hoat, sang tao chuong trinh, ké hoach gido duc nham nang cao chat
lugng, hiéu qua hoat dong gido duc theo huéng dan ciia BO GDDT. Cy thé, nhu sau:

- Xay dung ké hoach day hoc truc tuyén phu hop vé6i diéu kién bao dam chat
lugng cia nha truong theo hudng dan ctia Bo GDDT. Thuc hién day hoc theo chuong
trinh bao dam ndi dung cdt 16 theo yéu cAu can dat cua cac mon hoc, hoat dong gido
duc; nodi dung cdt 161 can xay dung trong ké hoach day hoc mang tinh ké thira tir truc
tuyén dén truc tiép khi c6 du diéu kién cho hoc sinh dén trudng.

Can lwu y: Khi xdy dung ké hoach gido duc ciia timg mén hoc, té/nhém chuyén
mon xdy dung cdc hoat dong gido duc theo huong linh dong, tinh gon theo chuwong
trinh; cdc chii dé day hoc truc tuyén can phit hop véi cdc chii dé twong img trong
chwong trinh, tao thudn loi cho viéc thiét ké tién trinh day hoc thanh cdc nhiém vu hoc
tdp cua hoc sinh theo phu’ang phap va ky thudt day hoc tich cuc dé thuc hién trén
khéng gian internet qua hé thong hoc tdp truc tuyén..

- Ké hoach gido duc cta to chuyén mon thé hién 1& sy két hop gitra hinh thirc
tryc tiép va truc tuyén. Can co toi thiéu 2 kich ban day hoc trong nha truong dé ung
pho trong céc truong hop bat kha khang, ddp ung muc ti€u hoan thanh ké hoach day
va hoc tai don vi.

- Xay dung, bd sung, diéu chinh Quy ché kiém tra danh gia hoc sinh phu hop
véi viée to chirc day hoc truc tuyén va truc ti€p.

Phan cong thuc hién day hoc tryc tuyén:

+ Hiéu trudéng:

- Xac dinh myc tiéu, mirc do hodc yéu cu day hoc truc tuyén dé bao dam chat
lugng day hoc.

- Phan cong trach nhiém cu thé cho can bod quan ly, gido vién, nhan vién, hoc
sinh va phoi hop vé1 phu huynh hoc sinh trong t6 chttc day hoc truc tuyén; Cur cadn bo
quan 1y, gido vién, nhan vién co6 lién quan tham gia tdp huan, boi dudng vé phuong
phéap va k¥ ndng can thiét dé t6 chue day hoc truc tuyén.

- Thong bao hinh thirc day hoc truc tiép két hop 35% truc tuyén, ké hoach t6
chuc kiém tra, danh gia két qua hoc tap truc tuyén cho hoc sinh va phu huynh hoc
sinh.

- Bao dam cac diéu kién vé co sd vat chat, ha téng k¥ thuat day hoc truc tuyén,
hoc liéu day hoc truc tuyén va doi ngii gido vién dép ing yéu cau day hoc truc tuyén.



- Xay dung cac yéu cau cua day hoc truc tuyén va nodi quy day hoc truc tuyén
cua co so gido duc phd thong dam bao dung quy dinh.

- Cong bd cong khai nhitng quy dinh lién quan dén day hoc truc tuyén, ké
hoach gido duc, cac diéu kién bao dam viéc day hoc tryc tuyén (30% thoi luong).

- Phan cong kiém tra, gidm sat, danh gia hiéu qua cua viéc td churc day hoc truc
tuyén, kip thoi xir Iy nhitng vuéng mic trong qué trinh trién khai day hoc truc tuyén;
dinh ky mdi ndm hai 1an, tai thoi diém két thuc mdi hoc ky, danh gi4, rat kinh nghiém
vé td chire hoat dong day hoc truc tuyén va téng hop nhitng khé khan, nguyén nhan,
kién nghi giri vé& S¢ Gido duc va Dao tao dé bao cdo cac cap c6 tham quyén xem xét.

- X4y dung phuong 4n hd tro hoc sinh, dm bao 100% hoc sinh ctia nha truong
ti€p can dugc viéc hoc tryc tuyén, hodc dugc bo sung hoc liéu hoc tip khi khong co
dicu kién.

+ T6/nhém chuyén mén — gido vién:

- Xay dung ké hoach day hoc va hoat dong gido duc ciia mén hoc, hoat dong
gido duc theo hudng linh dong, tao thuan lgi cho gido vién thiét ké tién trinh day hoc
thanh cac nhi€ém vu hoc tap cua hoc sinh theo phuong phap va k¥ thuat day hoc tich
cuc dé thuc hién day hoc truc tuyén.

- Té/nhém chuyén mon t chirc phan cong gido vién xay dung chu d& day hoc
tryc tuyén, phuong an hé tro tat ca hoc sinh ti€p can dugc qua trinh hoc tap truc tiép
két hop tryc tuyen.

- Gido vién xay dung va luya chon hoc li€u, cach thirc td churc khoa hoc/chuyén
dé mot cach hop 1y va khoa hoc, theo huéng xay dung qué trinh hoc tip, nang cao
hoat ddng tu hoc cta hoc sinh, ting cudng tuong tac gitra hoc sinh véi gido vién, gitra
hoc sinh véi hoc sinh.

- Gi4o vién t6 churc cac hoat dong hoc cho hoc sinh bao g@)m: thuc hién nhiém
vu hoc tap, trao ddi, thao luan gitra hoc sinh vdi nhau va gitta hoc sinh vdi gido vién;
xay dung cong cu, cach thic kiém tra, danh gia muc do ndm viing kién thire sau mdi
hoat dong hoc/bai hoc/khoda hoc; td chuic 6n tap, bo sung, cung ¢6 kién thurc cho hoc
sinh trude khi day céc bai hoc tiép theo trong chuong trinh.

+ B0 phan k¥ thuat:

- B6 phan k¥ thuat 1a cac can bd, gido vién ca nha trudng c6 k§ ning vé st
dung cong nghé thong tin dugc phan cong; by phan k¥ thuat cd trach nhiém hudng
dan giao vién, hoc sinh va phu huynh hoc sinh thyc hién cac hoat dong day, hoc va
giam sat; hudng dan dang cong khai trén cong thong tin ctia nha trudng. B phan ky
thudt sir dung cac cong cu cong nghé thong tin dé hd tro ca gido vién va hoc sinh khi
can thiét.

+ Hoc sinh:



- Pugc nha truong cung cap tai khoan tham gia vao cac khéa hoc, cac chuyén
de va céac chu deé hoc do t6 bd mdn nha trudong xay dung dé thuc hién hoat dong hoc
tap.

- Pugc hudng din vé k¥ ning sir dung timg dung hodc dich vy cong nghé thong
tin qua Internet hoc tap trudc khi tham gia bai hoc.

- Tham du va thuc hién déy du cac hoat dong hoc tap theo yéu cau cua gido
vién; hoan thanh va ndp san pham hoc tap dé duoc kiém tra, danh gia.

- Ngudi hoc ¢ thé tham gia hoc online tryc tiép twong tac voi gido vién hoic
khong tuong tac truc ti€p vdi gido vién tuy theo dieu kién cua minh. Tuy nhién, hoc
sinh can thyc hién day di cac nhiém vu hoc tap trong thoi gian chu dé day hoc dién ra.

+ Gia dinh hoc sinh:

- C6 trach nhiém hd tro, giam st tao diéu kién cho hoc sinh tham gia qua trinh
hoc tap truc tuyén.

- Phéi hop voi nha truong, giao vién hudng dan hoc sinh hoan thanh nhiém vu
va n0p san pham hoc tap cho gido vién dé kiém tra, danh gia.

2.3. Yéu cau vé chit dé day hoc va sir dung hoc liéu

Chu dé day hoc va hoc liéu dugc xay dung theo chuan kién thtc va ky nang
cua chuong trinh gido duc phé thong theo cic quy dinh, huéng dan ctia Bo Gido duc
va Pao tao, bao gdm sach gido khoa, bai giang, tai lidu, hoc liéu, cau hoi, bai tap dé to
chuc day hoc va kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh; bdo ddm tinh khoa
hoc, su pham, phu hop véi doi tugng hoc sinh theo tung khéi, 16p hoc. Hoc liéu day
hoc truc tuyén phai phu hop v6i ndi dung bai hoc, chu dé hoc tap va hoat dong day
hoc ciia gido vién va hoc sinh; bao dam tinh khoa hoc, su pham va phu hop véi truyén
théng lich stt, van ho4, dao duc, thuin phong my tuc cua dan toc.

Chuyén dé, chu dé day hoc tric tuyén phai duge thiy co trong cung t6 bd mén
xay dung va thuc hién trén co s& phé duyét cia lanh dao nha truong. Gido vién su
dung chuyén dé, chu dé, thong nhat, t6 chirc xdy dung hoat dong day va hoc cho hoc
sinh trong truong. Gido vién b mon quan ly, gidm sat, theo doi qua trinh hoc tap cua
hoc sinh 16p minh phu trach.

Hoc liéu day hoc truc tuyén sir dung trong co sd gido duc phd thong phai duoc
to0 chuyén mon thong qua va dugc nguodi ding dau co sé gido duc pho thong phé
duyét.

2.4. Panh gia két qua qua trinh hoc tap

2.4.1. Quy ché kiém tra danh gid

- Lanh dao nha truong: Ra soat cac quy dinh vé kiém tra danh gia, xay dung va
bd sung tiéu chi kiém tra, danh gia, hinh thic kiém tra dénh gia truc tuyén vao quy
ché kiém tra danh gia ciia nha trudng.

- T6 bd mon: Xay dung ké hoach kiém tra danh gia; phan cong nhom, gido vién



xay dung ké hoach kiém tra theo tinh hinh thuc té timg khéi, 16p day.

- Thong tin ké hoach, tiéu chi kiém tra danh gia dén gido vién, hoc sinh va phu
huynh hgc sinh.

2.4.2. Panh gia qua trinh hoc tap cua hoc sinh

Trong qua trinh td chirc day hoc truc tuyén, gido vién bd modn tryc tiép kiém
tra, danh gia qua trinh thuc hién nhiém vu hoc tdp cia hoc sinh trong qué trinh hoc
tap; qua cac bai kiém tra trén hé théng phan mém (dwoc quan 1y theo hé thong), cac
ban bdo cao qué trinh hoc tap cua hoc sinh; cac bai thu hoach sau céc khoa hoc ctuia
sinh ... goi chung 14 kiém tra, d4nh gia qua trinh hoc tap ctia hoc sinh.

Nha truong, t6 bd moén théng nhat, huéng dan gido vién thyc hién viéc kiém
tra, st dung két qua kiém tra, danh gid qua trinh hoc tap cia hoc sinh.

Nha truong van dung van ban cua B9 truong Bo Gido duc va bao tao vé danh
gia, xép loai hoc sinh trung hoc co sd, trung hoc pho thong; quan 1y, theo ddi, giam sat
viéc kiém tra, danh gia thuong xuyén két qua hoc tap cua hoc sinh qua Internet cta
gido vién, bdo dam cong béng, khéch quan, trung thyec.

2.4.3. Kiém tra dinh ky va kiém tra lai

- Kiém tra, danh gia dinh ky va kiém tra lai két qua hoc tap ctia hoc sinh duoc
thuc hién tryc tiép tai nha trudng theo quy dinh vé kiém tra, danh gia dinh ky ctia Bo
Giao duc va Pao tao.

- Trong trudng hop hoc sinh khong thé dén truong tai thoi diém kiém tra, danh
gia vi Iy do bat kha khang, viéc to chirc kiém tra, danh gia dinh ky c6 thé dugc thuc
hién bang hinh thirc truc tuyén.

Khi thyc hién bang hinh thtc truc tuyén ngudi lanh dao nha trudng quyét dinh
lra chon hinh thtc kiém tra, danh gia bdo dam viéc kiém tra, danh gia, chinh xac,
cong béng, khéch quan, trung thuc.

Viéc kiém tra, danh gid truc tuyén nay can dugc xdy dung thanh quy trinh kiém
tra, danh gia bao gom danh gia theo qua trinh truc tuyén két hop véi hinh thuc kiém
tra va thuc hién hd so kiém tra danh gia theo quy dinh.

- Dbi sanh két qua kiém tra dinh ky, kiém tra cudi hoc ky va kiém tra thuong
xuyén dé c6 giai phap phut hop gitp hoc sinh ciing ¢d, bd sung kién thirc.

3. Thong k&, truyén thong gido duc, wng dung CNTT trong cii cach hanh
chinh (CCHC)

- Nhén vién phu trach cap nhat thuong xuyén day di co s¢ dir liéu Nganh theo
quy dinh, dir liéu Thi dua — Khen thuong, dir liéu dinh danh theo Bé an 06/CP cap
nhat dir liéu va bo sung dir liéu day du theo quy dinh.

- Trién khai Chir ky s6 dén timg GV-NV va cép nhat danh sach dir liéu day du,
dang ky thuc hién chir ky so.



- Thuc hién Nghi dinh 13/2023/ND-CP bdo v¢ dit 1iéu ca nhan; bdo cao téng
hop cac phan mém dang trién khai tai don vi:

+ Phan mém thu hoc phi tryc tuyén: SSC
+ Phian mém LMS
+ Phin mém Vietschool

+ Heé thdng thong tin quan 1y giao duc (CSDL nganh)http:/truong.hcm.edu.vnS

+ Quan 1y chuyén mén giao duc THTP: http://quanly.hcm.edu.vn
+ Heé thdng quan 1y thong tin GV va CBQLCSGD: http://temis.csdl.edu.vn

+ Trang Web truong: http://thptngoquyen.hcm.edu.vn

+ Céc phan mém hd trg khac: Google meet, Zoom, Microsoft Team.

- Trién khai nhiém vu cong nghé thong tin va chuyén ddi sb nam hoc 2023-
2024, hoan thanh co s¢ dit liéu day du dé hoan thanh cong tac chuyén doi sé theo kip
dung tién do thoi gian quy dinh.

Tuyén truyén, phd bién noi dung lién quan dén CCHC trén trang web http:/
thptnguyenhuutho.hcm.edu.vn. T4t ca cic vin ban quy pham c6 lién quan, cic quy
trinh, biéu mau TTHC thudc thim quyén giai quyét cia nha truong phai duoc thong
tin cong khai, dy du.

Tuyén truyén, pho bién cong tac cdi cach hanh chinh cta nha truong trong céac
budi hoi hop, cac budi chao cd dau tuan.

Ap dung nhan rOng nhirng sdng ki€n mdi vé cong tac cai cach hanh chinh mang
lai hi€u qua cao.

Gan ndi dung cong tac tuyén truyén cai cach hanh chinh véi cong tac thi dua
khen thudng trong hoat dong cua co quan.

Tuyén truyén, phd bién nodi dung lién quan dén cai cach hanh chinh trén cong
thong tin dién tir cia nha truong, két nbi voi duong link cia S& Gido duc va Dao tao
https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai- cach hanh-chinh-c41848.aspx. Tt ca cac van ban co
lién quan, cac quy trinh, biéu mau thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyet cua
nha truong déu ducrc thong tin cong khai, diy du va rong rii. Chu dong cung cap, xay
dung céc ban tin vé nhitg doi mdi trong cong tac clia nha trudng.

Chuong trinh Truyén thong giao duc tiép tuc cap nhat thuong xuyén thong tin
nhiing ndi dung CCHC, gidi thi¢u cdc mo hinh hi¢u quéa dén vién chic quan ly, gido
vién, phu huynh va hoc sinh.

Chu dong cung cap, xdy dung cac ban tin vé nhimg d6i mdi trong cong tac
tuyén sinh vao 16p 10 va tuyén sinh Pai hoc hang nam.

Tai liéu minh ching: Pudng link trén cong thong tin dién tir cua don vi:
thptngoquyen.hcm.edu.vn.



Trén day la ké hoach thyc hién nhiém vu CNTT, chuyén ddi sb va théng ké
gido duc ndm hoc 2023-2024 cua trudng THPT Ngb Quyén. Lanh dao nha trudng dé
nghi cac t6, nhom chuyén mon, cac bd phan lién quan nghiém tuc trién khai cac noi
dung trén dén timg gido vién, nhan vién. Trong qué trinh t6 chuc thyc hién néu c6 kho
khan, vudng mic bao cao dé duoc huéng dan./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong TrH s6 GD va BT ;
- Céc t6 chirc ning;

- Luu: VT. Nguyén Hiru Tri



